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AMETIJUHEND
Andmekaitse Inspektsiooni Euroopa koostt6 ja diguse valdkonna valdkonnajuht

1. ULDOSA
1.1.  Ametinimetus: valdkonnajuht
1.2.  Allub: peadirektorile
1.3. Tema asendaja: valdkonnajuhi vdi peadirektori maaratud ametnik
1.5. Tema asendab: kodukorra kohaselt
1.6.  Ametikoha asukoht: pohitddkoht Tallinn, tédpiirkond Eesti

2. AMETIKOHA POHIEESMARK

Ametikoha eesmark on Euroopa koostd6 ja diguse, sh Euroopa Liidu ning rahvusvahelise
oiguse, valdkonna t66 juhtimine, planeerimine ja korraldamine, rahvusvahelises koostoos
osalemine, inspektsiooni teiste teenistujate ndustamine ning inspektsioonis Euroopa llese ja
siseriikliku diguspraktika juurutamine.

Valdkonna tapsemad ulesanded on kirjeldatud kodukorras.
3. ULESANDED

3.1. kujundab oma valdkonna strateegiat lahtudes inspektsiooni strateegiast ja suundadest;
3.2. osaleb inspektsiooni strateegia valjatédtamisel ja elluviimisel, teeb ettepanekuid
inspektsiooni t66 paremaks korraldamiseks;

3.3. juhib oma valdkonna arengu- ja aastaplaanide koostamist, osaleb inspektsiooni
aastaplaani- ja raamatu koostamises;

3.4. arendab ja korraldab oma valdkonna t66d, koordineerib oma valdkonna teenistujate
tegevust, juhendab, ndustab neid, kontrollib ja hindab t66 tulemusi;

3.5. on partneriks teistele valdkonnajuhtidele ja teeb igakuilgset koostddd teiste teenistujatega
oma valdkonna eesmarkide saavutamiseks ning tagab teistele valdkondadele nende t6oks
vajaliku oma valdkonda puudutava teabe olemasolu;

3.6. tagab oma valdkonna teenistuskohtade taitmise sobiva personaliga, arendab, innustab ja
motiveerib oma valdkonna teenistujaid;

3.7. kujundab koostd0s peadirektori ja vajadusel teiste valdkonnajuhtidega valdkonna
struktuuri ja tdokorralduse, teeb peadirektorile ettepanekuid koosseisu muutmiseks ning
teenistujatele palga, ergutuste ja karistuste maaramiseks;

3.8. viib 1abi oma valdkonna teenistujatega hindamis- ja arenguvestlusi;

3.9. annab valdkonna nimel arvamusi ja koosk®olastusi;

3.10. vajadusel kooskdlastab dokumente oma vastutusvaldkonnas ja volituste piires;

3.11. teeb koostddd nii ameti teiste teenistujatega kui ka teiste Eesti ja valisriigi ametiasutuste
ning ettevbtetega ja rahvusvaheliste organisatsioonidega;

3.12. tagab inspektsiooni esindatuse Euroopa Andmekaitsendukogu (EAKN) ja Euroopa
Noukogu konventsioon 108+ komitee t66s sh koosolekutel osalemise nii veebis kui kohapeal,
seisukohtade ettevalmistuse, osaluse juhendite ja muude suuniste ning dokumentide
koostamisel;



3.13. tagab kohtu- ja vaidemenetlustes kujundanud uudse diguspraktika tutvustamise
inspektsioonis ning EAKN-i seisukohtade, juhendite jm dokumentide, menetlusotsuste ja muu
olulise teabe jagamise inspektsiooni sees;

3.14. tagab inspekisiooni esindatuse kohtumenetlustes (nii tsiviil-, haldus- kui ka
vaarteomenetluse asjades);

3.15. vastab oma padevuse piires avaldustele, margukirjadele ja selgitustaotlustele;

3.16. taidab muid peadirektori vdi tema volitatud ametniku Ghekordseid korraldusi.

4. OIGUSED

Valdkonnajuhil on digus:
4.1. saadainspektsiooni teenistujatelt oma teenistusiilesannete taitmiseks vajalikke

dokumente ja muud vajalikku teavet;

4.2.  anda korraldusi oma vastutusvaldkonnas ja padevuse piires ning oma tooks
vajalikus ulatuses teistele inspektsiooni ametnikele selleks, et oleks tagatud
inspektsiooni diguslike seisukohtade kujundamine rahvusvahelises koostéos,
samuti, et rahvusvahelisest koostoost vdi kohtupraktikast tulenev diguspraktika
oleks inspektsiooni t6ds rakendatud;

4.3. teha oma padevuse piires peadirektorile ettepanekuid t66 efektiivsemaks
korraldamiseks;

4.4. saada teenistusllesannete taitmiseks vajalikke t6dvahendeid ning tehnilist abi
nende kasutamisel;

4.5. saada teenistuseks vajalikku padevus- ja taiendkoolitust;

4.6. kasutada eriteadmisi vajavates kisimustes vastavate spetsialistide abi;

4.7. muud digused, mis tulenevad digusaktidest.

5. VASTUTUS

Valdkonnajuht vastutab:

5.1. oma teenistuslilesannete digusparase, digeaegse ja asjatundliku taitmise eest;

5.2. tema poolt esitatud teabe, koostatud, kooskdlastatud ja allkirjastatud dokumentide
Oigsuse eest;

5.3. temale teenistuse tottu teatavaks saanud arisaladuse, teiste isikute isikuandmete ning
muu juurdepaasupiirangutega informatsiooni hoidmise eest;

5.4. teenistusulesannete taitmiseks eraldatud vahendite noduetekohase hoidmise,
hooldamise ja kasutamise eest.

5.5. ametillesannete taitmisel sudliselt tekitatud kahju eest seaduses ettenahtud korras

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1. Haridus: kdrgharidus — magistrikraad digusteaduses voi sellele vastav
kvalifikatsioon;

6.2. Tdokogemus: eelnev todtamine digusalal vahemalt kaks aastat,
soovituslikult rahvusvahelise koostoo kogemus;

6.3. Keeleoskus: eesti keele oskus korgtasemel ning inglise keele oskus
kérgtasemel koos erialase sdnavara tundmisega;

6.4. Arvutioskus: tooks vajaliku arvutitarkvara kasutamise oskus

6.5. Isikuomadused: vaga hea kirjalik ja suuline enesevaljendusoskus;

vaga hea analudsi- ja  otsustusvdime, tapsus,
kohusetundlikkus ja korrektsus;

oskus oma aega planeerida;

esinemisjulgus;



hea koostoovoime;

tasakaalukus, usaldusvaarsus ja
informatsiooni hoidmise oskus;
tulemustele ja lahendustele suunatus;
innovaatilisus ja paindlikkus;
esinduslikkus.

konfidentsiaalse



